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ANEXO Il
Modelo de oficio para Cartério Competente

OFICIO N° ___/20xx/ Nome do érgaol/entidade

, de de
Ao Senhor
XXXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXXXX
Oficial Titular do ___ Tabelionato de Notas e Oficio de Registro de Imdveis de XXXXXXxX.
Enderecgo: Rua , n° , Bairro ,  Municipio

Assunto: Solicitagao de Certidoes de Registro e Averbagdes Cartoriais.
Senhor Oficial,

Cumprimentando-o cordialmente, solicitamos com base na Lei Estadual n° 7.081/98, que
trata sobre isengdo de pagamento de emolumentos pela pratica de atos notariais e de registro publico e
suas alteragdes, certiddes atualizadas das matriculas dos imoveis situados neste municipio, conforme
descritos abaixo, objetivando o reconhecimento da titularidade dos mesmos.

1. Imdvel registrado sob a matricula ou transcricéo n° , Livro _, Folha ;

2. Imével registrado sob a matricula ou transcrigéo n° , Livro _, Folha .

Renovo, na oportunidade, expressdes de elevada estima e consideragao.

Atenciosamente,

Presidente da Comissao de Inventario

ANEXO IV
Modelo de oficio para Cartério Competente

OFICIO N° ___ /2017 - Nome do érgaol/entidade

Ao Senhor

XXXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXXXX

Oficial Titular do ____ Tabelionato de Notas e Oficio de Registro de Imdveis de XXXxxxxx.
Enderec¢o: Rua , n° , Bairro , Municipio

Assunto: Certidao de Inteiro Teor e averbagoes cartoriais
Senhor Oficial,

Cumprimentando-o cordialmente, solicito “Certidao de Inteiro Teor” contendo informacodes
cartoriais e demais averbagdes do imével abaixo especificado, situado neste municipio, objetivando o
reconhecimento da titularidade do mesmo.

- Terreno localizado a margem esquerda da Estrada de Chapada dos Guimaraes, km 54,
com area de 18.800,00m? (dezoito mil e oitocentos metros quadrados).

- Imével localizado a Rua , Quadra __, n°® | Bairro ,

CEP
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Obs: Colocar todas as informacgdes disponiveis sobre o imovel, inclusive n® de matricula
do imovel vizinho, caso possua.

Renovo, na oportunidade, expressodes de elevada estima e consideragao.

Atenciosamente,

Presidente da Comissao de Inventario

ANEXO V
Modelo de oficio solicitagao informagoes Prefeituras Municipais

OFICIO N° ___ /2017 - Nome do érgaol/entidade

Ao Senhor
XXXXXXX  XXXXXXXX  XXXXXXXXXX
Secretario de

Prefeitura Municipal de

Assunto: Solicitacdo de Boletim de Cadastro Imobiliario - BCI, Certidao de Valor Venal ou documento
equivalente, contendo informagdo do Valor Venal de imovel utilizado pela Administragdo Publica
Estadual.

Senhor Secretario,

Cumprimentando-o cordialmente, solicito a emissdo do “Boletim de Cadastro
Imobiliario/Certiddo de Valor Venal ou documento equivalente” contendo informagbes do valor venal
definido na Planta Genérica de Valores do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU dos imdveis
abaixo relacionados, situados neste municipio, objetivando o reconhecimento da titularidade e valor
venal do mesmo.

1. Imoével situado a Rua , n° , Bairro
, CEP , registrado sob a matricula ou transcrigdo n°
, Livro , Folha .

2. Imoével situado a Rua , n° , Bairro
, CEP , registrado sob a matricula ou transcricdo n°

___,Livro___ ,Folha .
3. Imovel situado a Avenida , n° , Bairro
, CEP , registrado sob a matricula ou transcrigdo n°

___,Livro___, Folha .

Renovo, na oportunidade, expressdes de elevada estima e consideragao.

Atenciosamente,

Presidente Comissao de Inventario

ANEXO VI

Modelo de Ficha de Informagao de Valor
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FICHA DE INFORMAGAO DE iSIA.
VALOR MUNICIPIO:

IDENTIFICAGAO DO IMOVEL
MATRICULA: LIVRO: FOLHA:
CARTORIO/COMARCA:
LOGRADOURO: N°

LOCALIZAGAO COMPLEMENTO:

FOMULA PARA AVALIAGAO DE IMOVEL RURAL

AREA (ha) X PRECO MEDIO POR HECTARE TERRA NUA/TABELA INCRA = VALOR TOTAL

DO IMOVEL
AVALIAGAO
i PRECO MEDIO POR HECTARE
AREA (ha) TERRA NUA/TABELA INCRA (R$) VALOR TOTAL (RS)
(nome da cidade), de de

Assinaturas:

Presidente da Comissao de Inventario

Membro da Comissao

Membro da Comissao

ANEXO Vi

Modelo de Relatério Final de Inventario de Bens Iméveis do exercicio 20xx

| Orgao/Entidade: |

A “Comisséo d’e Inventario de Bens Imdveis” nomeada pela Portaria n° xxx, de xx de xxxx de 20xx do
(a) (nome do Orgao/Entidade), designada para a realizagdo do Inventario de Bens Iméveis no periodo

de de de a de de , apresenta o relatorio de
conclusao dos trabalhos.

1-OBJETIVO

Descrever o objetivo do relatorio.

Sugestao: “Realizar o inventario Anual dos bens iméveis do érgao/entidade para o exercicio 20xx,
apresentando documentos de propriedade atualizados, Ficha de Levantamento Cadastral devidamente
preenchida, Registro Fotografico e imagem da localizagao do imovel extraida via Google Earth com sua
coordenada geografica, Laudo de Avaliacdo e/ou documento oficial da prefeitura local com a
informagdo do valor venal e identificagdo dos responsaveis pelo uso, guarda e conservagdo dos
imoveis”.
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2 - DESENVOLVIMENTO/ METODOLOGIA DO TRABALHO

Apresentar os procedimentos realizados para a execugao do inventario (como foi realizado). Como foi
realizado o planejamento do levantamento “in loco” (Roteiro, se por regido, por bairros, etc), Diligéncias
realizadas (cartério e prefeitura) e resultados, busca na internet para identificar a imagem e localizagéo
do imovel, descrever o periodo de realizacdo e divisdo dos trabalhos do inventario, forma da
apresentacao do resultado final dos trabalhos.
Descrever as fases de sua realizagao e os eventos ocorridos, bem como as dificuldades observadas
durante a realizag¢ao do trabalho.

3 - QUADRO ANALITICO DE BENS IMOVEIS

RELATORIO ANALITICO DOS BENS INVENTARIADOS
Item | Municipio | Proprio | Terceiro | Matricula | Cartério | Livro | Folha ’ Are:
Ocupante | Terre
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
* Ocupante: Ex: Agéncia Fazendaria, Escola Estadual, Delegacia de Policia, Hospital Regional, Ciref
Observagao:

4 QUADRO RESUMO DO INVENTARIO

TABELA RESUMO DO INVENTARIO QUANTIDADE | VALOR ¥gl'_l'2lf
ITEM
01 Iméveis proprios edificados em uso
02 Imoveis proprios edificados sem utilizagcao
03 Imdveis proprios ndo edificados em uso
04 Imdveis proprios ndo edificados sem utilizagdo
05 Iméveis proprios invadidos
06 Imoéveis proprios utilizados por terceiros com
autorizacéo
07 Iméveis de terceiros locados
08 Iméveis de terceiros utilizados gratuitamente
(com termo de autorizagao de uso)
TOTAL

Observagao: Os imoveis préprios devem estar registrados em nome do Estado de Mato Grosso, no
entanto, é possivel a existéncia de imdveis proprios registrados em nome de érgaos ou entidades,
inclusive em nome de unidades extintas.
Podem existir ainda imoveis registrados em nome de terceiros, que notoriamente sao de propriedade
do Estado de Mato Grosso, mas ainda nao foram regularizados (ex: Imdéveis desapropriados com
pendéncias judiciais ainda a serem resolvidas).

5 - DADOS DA COMISSAO

0

N° da comissao: sequencial + ano;

[ Presidente: indicar dentre os membros
U Matricula (membros proprios)
[J Contato comissdo: e-mail e telefone
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[J Vigéncia: prazo de duracao dos trabalhos
[J Instrumento formal: documento que formaliza a comissao. Ex. Portaria N° xxx/2017.

(nome da cidade), de de

Assinaturas:

Presidente da Comissao de Inventario

Membro da Comissao

Membro da Comissao

ANEXO Viii

Modelo de Termo de Responsabilidade pelo Uso, Guarda e Conservagido de Bem Imoével

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO, GUARDA E CONSERVAGAO DE
BEM IMOVEL

N° __ /20XX/NOME DO ORGAO OU ENTIDADE

IDENTIFICAGAO DO IMOVEL

MUNICIPIO:

MATRICULA: LIVRO: FOLHA:
CARTORIO/COMARCA:

ENDERECO: N°

LOCALIZAGAO COMPLEMENTO:

IMOVEL PROPRIO () IMOVEL DE TERCEIROS ( )

NOME DO PROPRIETARIO:

DESTINAGAO DO IMOVEL:

AREA DO IMOVEL

AREA DO TERRENO: [ AREA CONSTRUIDA: | VALOR DO IMOVEL:

IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL

RESPONSAVEL:
MATRICULA:

CARGO/FUNGAO: LOTAGAO:

Declaro, para os devidos fins, que fica(m) sob minha responsabilidade o(s) bem(ns) imével(eis)
relacionado(s) neste documento. Comprometo-me com 0 seu uso, guarda e conservagao, bem
como em coibir qualquer tentativa de esbulho ou turbacdo de sua posse. Responsabilizo-me, ainda,
pelo ato de comunicar a Setorial de Patriménio quando houver mudanga(s) de responsabilidade
sobre o(s) mesmo(s).

Data: / / Assinatura:

OBSERVAGOES
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1 - Em nenhuma hipétese o responsavel legal podera por si transferir ou ceder a outrem o bem que
utiliza no todo ou em parte, sem consulta ao setorial de patriménio e autorizagdo superior;

2 - Qualquer alteracédo da destinagdo do uso do imével devera ser comunicada ao setorial de
patrimonio;

3 - Eventuais construgdes, reformas, ampliagdes ou demolicbes deverao obedecer aos critérios
legais vigentes e informadas ao Setorial de Patrimonio da Unidade, que deverd instruir processo
para averbacao das eventuais ampliacdes e/ou construcdes na matricula do imével;

4 - Na eventual desocupagao do imével, o responsavel legal devera formalizar ao Setorial de
Patriménio da Unidade.

5 - Quando houver a substituicdo do responsavel pela Unidade, devera ser emitido novo Termo de
Responsabilidade.

ASSINATURAS

Responsavel pela ocupagao:
Matricula:

Responsavel Setorial de Patriménio:
Matricula:

ANEXO IX
Modelo de Termo de Entrega do Relatério Final de Inventario de Bens Iméveis
TERMO DE ENTREGA DO RELATORIO FINAL DO INVENTARIO ANUAL/2017
Pelo presente instrumento, a Comissao de Inventario n® xx/2017, nomeada pela Portaria
n°® xxxx, publicada no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso n°® xxxxx de xx de agosto de 2017, vem
apresentar e entregar ao setorial de patriménio da Secretaria xxxxxxxxxxxxx, o Relatério Final de

Inventario e xxx pastas com as informacgdes levantadas de cada imével inventariado.

Cuiaba, xx de xxxxxxxxxx de 20xx

Presidente da Comissao de Inventario

Recebi em: xx de xxxxxxxxxxxx de 20xx

Responsavel pela setorial de patrimonio
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